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1. Yleiset maaraykset

1 § Yhdistyksen hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpdatoksessa on
noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen seka yhdistyksen saantdjen
lisdksi taman taloussddannon maarayksia.

2 § Hallituksen tulee huolehtia yhdistyksen hallinnosta toimintasuunnitelman ja
talousarvion puitteissa seka huolehtia kirjanpidon ja varainhoidon valvonnan
asianmukaisesta jarjestamisesta.

3 § Hallituksen yhdessa toiminnanjohtajan kanssa on huolehdittava siita, etta
yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla
jarjestetty.

4 § Hallituksen tulee valvoa, etta yhdistyksen omaisuus on tarkoituksenmukaisella
tavalla vakuutettu.

5 § Hallitus voi harkintansa mukaan siirtaa tassa taloussaanndssa tarkoitettuja tehtavia
asettamalleen tyéryhmalle, joka toimii hallituksen antamien ohjeiden ja maardysten
mukaisesti.

6 § Hallitus paattaa investoinneista, lainanotosta, takauksien ja vakuuksien
myontamisesta. Hallitus paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta ja tilien
kayttovaltuuksista seka luotto- ja maksukorttien kayttajista.

2. Taloussuunnittelu
7 § Yhdistyksen hallituksen tehtavana on laatia hyvissa ajoin seuraavalle vuodelle
toimintasuunnitelma ja talousarvio, jotka yhdistyksen vuosikokous hyvaksyy vuosittain.

3. Kirjanpito

8 § Yhdistyksen kirjanpito tulee jarjestaa ja hoitaa siten kuin kirjanpitolaissa ja -
asetuksessa on saddetty huomioon ottaen taman taloussaannon erityismaardykset
seka hyvan kirjanpitotavan asettamat vaatimukset.

9 § Kirjanpito tulee jarjestda niin, ettd se vastaa yhdistyksen toiminnan laatua ja
laajuutta. Lisaksi on huomioitava Opetus- ja kulttuuriministerion ja muiden
viranomaisten antamat avustusten kirjaamisohjeet.

Kirjanpitojarjestelman pohjana tulee olla kirjallisesti laadittu luettelo kaytetyista
tileista. Tilit tulee ryhmitella siten, etta tililuettelo (tilikartta) vastaa rakenteeltaan



yhdistyksen toiminnan luonnetta. Tililuettelo tulee laatia siten, etta silla on yhteys
talousarvioon, tuloslaskelmaan ja taseeseen.

10 § Kirjausten tulee perustua tilikauden alusta juoksevasti numeroituihin tositteisiin,
joihin on merkitty paivays vuosilukuineen. Lisaksi tositteesta tulee selvitd, miten
meno liittyy yhdistyksen toimintaan.

11 § Kirjanpito tulee tilikauden aikana hoitaa hyvan kirjanpitotavan mukaisesti
suoriteperusteella.

12 § Tilikauden tulot ja menot tulee kirjata bruttomaaraisina omille tileilleen
vahentamatta tuloja menoista ja menoja tuloista tarpeellisia oikaisukirjauksia lukuun
ottamatta.

4. Tilinpaatos

13 § Yhdistyksen tilinpaatos tulee laatia kultakin tilikaudelta kirjanpitolain ja -asetuksen
edellyttamalla tavalla hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen suoriteperusteisena.

14 § Yhdistyksen tuloslaskelma tulee laatia kirjanpitoasetuksen sdanndkset huomioon
ottaen toiminnanaloittain ryhmiteltyna siten, etta ryhmittely kuvaa selkeasti
yhdistyksen toiminnan laatua ja laajuutta.

Kunkin toiminnanalan tuotot ja kulut tulee esittaa eriteltyina tuotto- ja kululajeittain.
Tuotot ja kulut tulee esittda bruttomaaraisina vain tarpeellisin oikaisuviennein
korjattuna.

15 § Yhdistyksen taseen tulee rakenteensa ja paaryhmittelynsa osalta noudattaa
kirjanpitoasetuksen tasekaavaa.

16 § Kustakin taseen erasta tulee laatia yksityiskohtainen erittely. Tarvittaessa vastaava
erittely tulee laatia myos tuloslaskelman erista.

17 § Tilinpaatos tarvittavine asiakirjoineen ja hallituksen kertomus toiminnasta on
annettava tilintarkastajille Liiton saantéjen mukaisesti.

5. Sisdinen valvonta

18 § Hallituksen tehtdavana on huolehtia siita, etta talousarvion toteutumista seurataan
toiminnan laatua ja laajuutta vastaavalla tavalla. Hallituksen poytakirjaan tulee tehda
erikseen merkinta sellaisista tuloista ja menoista, joita talousarviossa ei ole

ennakoitu, tai joiden perusteena olevaa tasmaytettya hankesuunnitelmaa ei ole

erikseen hyvaksytty hallituksessa, ja jotka ovat maaraltaan merkittavia.

Toiminnanjohtaja ja/tai talous- ja hallintovastaava raportoi hallitukselle
toimintasuunnitelman ja talousarvion toteutumisesta.

19 § Yhdistyksen maksuliikenne tulee vahaisia kassatapahtumia lukuun ottamatta hoitaa
pankkitileja kayttaen.

20 § Ennen menon maksamista menotositteeseen tulee tehda asianmukaiset tarkastus- ja
hyvaksymismerkinnat. Yhdistyksen menot hyvaksyy toiminnanjohtaja ja tilaaja paasaantoisesti
tarkastaa tilauksensa oikeellisuuden. Hallituksen puheenjohtaja hyvaksyy toiminnanjohtajan
menot vuosittain. Hallituksen puheenjohtajan ollessa estyneend, toiminnanjohtajan menot
hyvaksyy varapuheenjohtaja.

21 § Yli 15 000 euron yksittdiset hankinnat, jotka poikkeavat talousarviosta, tulee erikseen
hyvaksyttaa hallituksessa.

22 § Kirjanpidon muistiotositteet hyvaksyy toiminnanjohtaja. Tilitoimisto toimittaa
toiminnanjohtajalle neljannesvuosittain listauksen muistiotositteista hyvaksyttavaksi.
Toiminnanjohtajan hyvaksyma listaus muistiotositteista tulee sailyttda osana kirjanpitoa.



Tilitoimiston tulee huolehtia siitd, ettd muistiotositteiden selite-kohtaan kirjoitetaan riittavan
selkea kuvaus tehdysta muistiotositekirjauksesta.

23 § Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua, etta ne maksetaan voimassa olevien
sopimusten ja tehtyjen paatdsten mukaisesti. Toiminnanjohtaja tai hallituksen erikseen siihen
valtuuttama henkild hyvaksyy tilitoimiston toimittaman palkkalistan ennen palkkojen
maksamista. Tilitoimiston tulee toimittaa palkkalista hyvaksyttavaksi vahintdan viisi pdivda ennen
palkkojen maksamista.

24 § Avustushakemukset, jotka ylittavat 100 000 euroa, on hyvaksytettava hallituksessa ja
tarvittaessa hallitus voi valtuuttaa toiminnanjohtajan tdsmentamaan hakemusta. Hyvaksynnan
jalkeen avustushakemukset ja avustusten vuosiselvitykset allekirjoittavat liiton
nimenkirjoitusoikeuden omaavat henkilot.

25 § Hankinnat tulee tehda OKM:n tai muun mahdollisen avustuksen avustusehtoja noudattaen.
Kevyen kilpailutuksen rajana pidetdaan 7000€ ylittavia yksittdisia hankintoja. Kevyt kilpailutus
tarkoittaa kaytannossa sitd, ettd pyydetdan vahintdan yksi vaihtoehtoinen tarjous tai tietoa on
haettavissa markkinoilta yleisesti. OKM:n avustusehdoissa noudatetaan 20 000 euron + alv
kilpailutusrajaa.

6. Tilintarkastus

26 § Tilintarkastajiksi valitaan yhdistyksen vuosikokouksessa yksi tilintarkastaja ja
varatilintarkastaja, joiden tulee olla esteettémia tarkistamaan tilivuoden tileja ja
hallintoa.

27 § Tilintarkastajalle tulee varata mahdollisuus toimittaa tarkistus sovitussa laajuudessa,
kun tdma katsoo sen tarpeelliseksi sekd antaa sellaisia selvityksia ja sita apua, jota
tilintarkastaja tehtavassaan pyytaa.

28 § Tilintarkastajan tulee antaa kirjallinen lausuntonsa Liiton sdaantéjen mukaisesti.

29 § Tilintarkastajan hallitukselle osoittamat muistiot ja poytakirjat tulee hallituksen
kasitelld, ja ne tulee sdilyttaa poytakirjojen liitteena.



